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Kassererens tjekliste til budget og regnskab
Til kassereren – og til bestyrelsen, der skal forstå tallene. Listen er generel; vedtægter, revisor, kommune og
forbund bestemmer frister og krav i jeres klub.

Hver måned Løbende

Efter regnskabsåret Regnskab og revision

Løbende over året Tilskud og indberetninger

Efterår Budget for næste år

Vores frister (revisor, kommune, forbund, fonde)
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Bilag samles og bogføres.

Banken afstemmes med bogføringen.

Regninger betales efter den aftalte godkendelse.

Kontingentrestancer følges op.

Kort status til bestyrelsen: følger vi budgettet?

Tilskud til hold og udlæg afregnes med bilag.

Alle bilag for året er bogført.
Bank og kasse er afstemt pr. årets sidste dag.

Skyldige og forudbetalte beløb er gjort op.

Regnskabet er sendt til revisor i god tid før
generalforsamlingen.

Revisors bemærkninger er besvaret.

Regnskabet er underskrevet, som vedtægterne
kræver.

Medlemstal indberettes til kommune og forbund – tjek fristerne hvert år, de kan ændre sig.

Kommunens tilskud (fx aktivitets- og lokaletilskud) søges efter kommunens regler og frister.

Fondsansøgninger: frister står i årshjulet, og der aflægges regnskab for bevillinger.

Godtgørelser og kørsel til frivillige følger Skattestyrelsens regler – tjek de gældende satser hvert år.

Udvalg og hold har meldt deres behov ind.

Kendte prisstigninger (fx haller, forbund) er med.

Kontingentet er vurderet – skal det ændres?
Der er en buffer til uforudsete udgifter.

Vi kan betale regningerne i de måneder, hvor der
kommer få penge ind.

Budgettet er vedtaget i bestyrelsen og klar til
generalforsamlingen.
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Kassererens tjekliste til budget og regnskab fortsat

Budgetskema
Skriv beløb i hele kroner. Brug kolonnen "Faktisk i år" til at se, hvor budgettet holdt – og hvor det ikke gjorde.

Post Budget i år Faktisk i år Budget næste
år Note

Indtægter

Kontingenter

Kommunale tilskud

Sponsorer

Arrangementer, kiosk og salg

Fonde og legater

Andre indtægter

Indtægter i alt

Udgifter

Haller, baner og lokaler

Trænere (godtgørelse, kurser)

Turneringer, dommere og licenser

Udstyr, bolde og tøj

Forsikring og kontingent til forbund

Tilskud til hold (fx turneringer og bus)

Arrangementer

Administration (bank, IT, porto)

Frivillige (tak, fest, forplejning)

Andre udgifter

Udgifter i alt

Resultat (indtægter minus udgifter)

Bemærkninger til budgettet
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