
Gratis skabelon · Generalforsamling Klub

Det konstituerende møde
Holdes kort efter generalforsamlingen. Her fordeler bestyrelsen posterne og sørger for, at banken, Virk og forbundet
får de nye navne. Tjek jeres vedtægter: nogle steder vælger generalforsamlingen formanden direkte – så
konstituerer I jer kun om de øvrige poster.

Dato Sted Referent

Til stede

Dagsorden

Konstituering

Post Navn Valgt til (år) Tegningsret

Formand

Næstformand

Kasserer

Sekretær

Bestyrelsesmedlem

Bestyrelsesmedlem

Suppleant

Suppleant

K Se flere gratis skabeloner på: KlubFokus.dk
Må gerne kopieres og deles frit i klubben.

Side 1 af 2 Prøv gratis i 14 dage

Velkommen og kort præsentation
Nye og gamle medlemmer: hvem er vi, og hvad brænder vi for?

1

Konstituering
Udfyld skemaet nedenfor.

2

Tegningsret og fuldmagter
Hvem kan disponere i banken, og hvordan (fx to i forening)? Tjek, hvad vedtægterne siger.

3

Forretningsorden
Gennemgås og vedtages – eller opdateres.

4

Mødekalender for året
Faste datoer, og hvem der laver dagsorden og referat.

5

Ansvarsområder og udvalg
Hvem har kontakten til trænere, kommune, sponsorer, frivillige og forbund?

6

Overdragelse fra afgående medlemmer
Adgange, nøgler, dokumenter og igangværende aftaler.

7

Eventuelt8

https://klubfokus.dk/gratis-skabeloner?fra=s-konstituerende-moede#konstituerende-moede
https://app.klubfokus.dk/?signup=1&fra=s-konstituerende-moede


Det konstituerende møde fortsat

Ansvarsområder
Hvem er klubbens kontakt udadtil – og hvem tager over ved ferie og sygdom?

Område Ansvarlig Stedfortræder

Trænere og hold

Kommune og haller/baner

Forbund og turneringer

Sponsorer

Frivillige og arrangementer

Medlemmer og kontingent

Hjemmeside og sociale medier

Børneattester

Mødekalender

Dato Tid og sted Særligt på dagsordenen (fx budget, generalforsamling)

Inden for få uger Efter mødet

Noter

K Se flere gratis skabeloner på: KlubFokus.dk
Må gerne kopieres og deles frit i klubben.

Side 2 af 2 Prøv gratis i 14 dage

Referatet med konstitueringen er skrevet og
underskrevet.

Banken: nye tegningsberettigede, netbank og kort.
Afgåede er fjernet.

CVR/Virk: ledelsen er opdateret.

Forbund og kommune: kontaktpersoner er
opdateret.

Hjemmeside, mailadresser og sociale medier er rettet.

Forsikring og faste aftaler har nye kontaktpersoner.

Alle i bestyrelsen har adgang til fælles dokumenter.

Mødedatoerne står i alles kalender.

https://klubfokus.dk/gratis-skabeloner?fra=s-konstituerende-moede#konstituerende-moede
https://app.klubfokus.dk/?signup=1&fra=s-konstituerende-moede

