
Gratis skabelon · Frivillige Klub

Vagtplan til frivillige
Til stævner, kiosk, juletræs- eller fyrværkerisalg og andre dage, hvor klubben skal bruge mange hænder. Del arket,
hæng det op – eller skriv navnene ind sammen med holdlederne.

Arrangement Dato(er)

Sted / mødested Tovholder og telefon

Vagter

Dato Fra – til Opgave / sted Antal Navne (fornavn er nok) Hold / kontakt

Til de frivillige

Mød op (hvor og hvor længe før)

Tag med / påklædning

Afbud og bytte af vagt til

K Se flere gratis skabeloner på: KlubFokus.dk
Må gerne kopieres og deles frit i klubben.

Side 1 af 2 Prøv gratis i 14 dage

https://klubfokus.dk/gratis-skabeloner?fra=s-vagtplan-frivillige#vagtplan-frivillige
https://app.klubfokus.dk/?signup=1&fra=s-vagtplan-frivillige


Vagtplan til frivillige fortsat

Før Tovholderens tjekliste

På dagen Undervejs

Bagefter Afslutning

Reserveliste

Navn Kan tage Telefon

Evaluering og noter til næste år

K Se flere gratis skabeloner på: KlubFokus.dk
Må gerne kopieres og deles frit i klubben.

Side 2 af 2 Prøv gratis i 14 dage

Opgaverne er beskrevet, og der står, hvor mange der
skal bruges på hver vagt.

Vagterne er fordelt – evt. mellem holdene.
Alle har fået tid, sted og info om påklædning.

Der er en reserveliste til afbud.

Nøgler, kasse og byttepenge er aftalt.

Instruktion til kiosk eller salg ligger klar.

Førstehjælpskasse, og hvem der har ansvaret.
Tilladelser er afklaret, hvis arrangementet kræver det
(fx salg eller brug af offentligt areal).

Fremmøde krydses af – ring til reserver ved
udeblivelse.

Overlevering mellem vagterne: hvad mangler, hvad er
solgt?

Kassen tælles op af to personer, og beløbet skrives
ned.

Oprydning er fordelt, før de sidste går hjem.

Tak til alle frivillige – gerne med navn på holdet.

Kasse og kvitteringer er afleveret til kassereren.

Vagter og timer er noteret, hvis holdene optjener
bidrag ved at tage vagter.

Hvad gik godt, og hvad gør vi anderledes næste
gang?
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